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  Environmental Management System Annual Report 

Note: Please complete this report in your own document format (Word or PDF). It must contain all the 
information requested below in the order requested. Please label all Sections and Attachments. You may, but are 
not required to, use Intelex software outputs in the development of the annual report. Much of the information 
requested has been uploaded as EMS Pilot Project homework. If you have questions about the report contact Leslie 
Goldsmith, 515‐281‐8499, leslie.goldsmith@dnr.iowa.gov. 

Planning Area or Landfill Service Area Information:  

Name of Planning Area or Solid Waste Facility Service Area:  

Mailing Address:  

Physical Address:  

City:        State:      Zip: 

Name of person filling out report: 

Phone: 

Email Address:  

 

Note: Section A – Please treat this section as an Executive Summary that could be referenced to provide a report on 
your progress to the legislature or other interested groups.  You will use Section F (later in this form) to provide 
more specific documentation. 

A. Summary of Progress against Specific Local Goals  

1.   For each of the six plan components (yard waste management, hazardous household waste collection, 
water quality improvement, greenhouse gas reduction, recycling services, environmental education), provide a 
list of specific local goals, show metrics of progress made towards those goals. Provide information on why goal 
was met or not met.    (Attachment A1) 

B. Environmental Policy Statement 

1. Include a copy of your organization’s Environmental Policy Statement or note when it was most recently 
submitted.    (Attachment B1) 

2. Environmental Policy Statement was most recently:  

I.   Reviewed ‐ Date: 

II.   Revised ‐ Date: 

a. If revised please provide a brief summary of major changes:  
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3. Provide your Communications Procedure(s) or other documents, describing how the Environmental Policy 
Statement has been communicated with staff, management and/or the planning area/waste management 
service area in the previous year.   (Attachment B3) 

Or  

Provide a short description below of how the Environmental Policy Statement and any changes to that 
statement have been communicated with staff, management and/or the planning area/waste management 
service area in the previous year.   

 

C. Environmental Impacts (called Environmental Aspects and Impacts on Intelex) 

1. Attach a copy of a list of significant Environmental Impacts this list may include Aspects whether adverse or 
beneficial, from your organization’s activities, services and facilities in the past year.   (Attachment C1) 

 You may also include information on scoring or weighting such as an Environmental Aspects, Impacts and 
Significance Criteria Procedure as part of that attachment.  (Attachment C1A) 

Or  

Provide a brief summary below of significant environmental impacts whether adverse or beneficial, from your 
organization’s activities, services and facilities in the past year.  

 

2. Are there large facility, service or programmatic changes pending (opening a compost site or landfill closure 
for example) that are likely to change the identified impacts in the coming year, beyond the usual annual 
fluctuations? 

Yes    No  

If yes, give a brief summary. 

 

  D. Legal and Other Requirements (compliance requirements) 

The EMS Program expects regulatory compliance will all applicable laws and regulations (not just those 
administered by DNR Land Quality) but an agency out of compliance will not be dropped from the EMS program 
or denied continuation as an EMS so long as they demonstrate ongoing and diligent efforts to resolve areas of 
non‐compliance.  

1. Provide your organization’s list of Legal and Other Requirements.   (Attachment D1) 
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2.  Provide a brief summary of your organization’s compliance performance for the previous year. List any 
violations received and describe progress in resolving these or outstanding violations from previous years.   

  

3.  Provide your organization’s most current procedure for tracking changes in legal/regulatory requirements 
(this may be called Legal and Other Requirements Procedure or something similar). (Attachment D3) 

Or  

Describe your organization’s process for tracking changes in regulatory requirements.  

 

4.  Has the process for tracking legal and other requirement changes changed in the previous year?  

Yes    No  

And if so, how? Please give a brief description:      

 

E. Documented and Measurable Effort in the Six Components. 

For each of the six plan components (yard waste management, hazardous household waste collection, water 
quality improvement, greenhouse gas reduction, recycling services, and environmental education) provide 
spreadsheets, tables, and/or narratives that address the seven required elements of HF 2570’s EMS (listed 
below) and your organization’s efforts in the previous year.   

Provide a document or series of documents detailing information below.    (Attachment E1) 

1.  Objectives and Targets  

2.  Action Plan  

3.  Key Resources and Additional Needs (roles and responsibilities)  

Or  

Detail below the required elements of HF 2570’s EMS and your organization’s efforts regarding Objectives and 
Targets, a Plan of Action and identify Key Resources needed in the previous year.  Each of the six plan 
components (yard waste management, hazardous household waste collection, water quality improvement, 
greenhouse gas reduction, recycling services, and environmental education) should be noted. 

4.  Provide documentation on your organization’s Communication, Training, & Awareness procedures. 
(Attachment E4)  

Or 
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Detail below how you carry out those activities.  

 

 

F. Summary of Progress against Specific Local Goals  

For each of the six plan components (yard waste management, hazardous household waste collection, water 
quality improvement, greenhouse gas reduction, recycling services, environmental education), provide a 
spreadsheet, table, and/or narrative that addresses the following required elements of HF 2570’s EMS and your 
organization’s efforts in the previous year.   

5. Monitoring and Measurement –  

Provide a procedure or description of how your organization will monitor environmental performance. 
(Attachment F5).  

Or 

Describe your system for monitoring environmental performance.  

6. Assessment –For each goal, assess whether you reached it or the level of progress that was made.   Why or 
why not? What were the contributing internal and external factors to your performance? If you have a 
document that answers these questions you may provide it as an attachment. (Attachment F6) 

7. Re‐evaluation and modification ‐ Will you keep this goal for the next year? If yes, provide a discussion of any 
needed updates or modifications.  If no, provide a discussion about the next step in the continuous 
improvement process for that goal.  If you have a document that answers these questions, such as the 
Management Review or similar document, provide as attachment. (Attachment F7) 

G. Audit   

Please attach a copy of the result of your internal audit.  

Date of last internal audit:         

Name of Internal Auditor(s):  

 

Date of most recent EMS External Audit or date that Audit is scheduled:    


